Auftrag 8: Kopf- und Fusszeile einrichten

Bei Zusammenfassungen und Arbeiten, welche sich über mehrere Seiten erstrecken, kann man mit den Kopf- und Fusszeilen bequem die Reihenfolge der Seiten kennzeichnen und andere Angaben notieren, die man auf allen Seiten sehen soll.
· "Ansicht" – "Kopf- und Fusszeile". 
· Zentriere in der Kopfzeile deinen Vornamen und Namen.
· In der Fusszeile schreibst du linksbündig den Titel dieser Übung und rechtsbündig fügst du die Seitenzahl ein. Wenn du "Seitenzahl einfügen" brauchst, ändert das Programm die Seitenzahlen bei mehrseitigen Dokumenten selbständig.
· Lösche diese Auftragsbeschreibung und speichere deine Lösung ab.

